































附件1

  跨境电子商务示范园区认定条件及

申报材料要求
    示范园区根据功能，分为两种类型：一是特殊监管区，是指经海关和检验检疫部门批准开展跨境电子商务的海关特殊监管区；二是产业功能区，是指各种类型跨境电子商务企业集聚，具有集群效应的区域。
    一、跨境电子商务示范园区认定条件
1.规划科学合理。有明确的中长期发展规划，园区布局合理，功能定位准确，发展方向明晰；

2.基础设施齐备。具备与开展跨境电子商务业务相配套的软硬件基础设施；

3.服务政策明确。具有明确的、促进跨境电商园区建设和入驻企业发展的扶持政策；
4.监管功能完善。属于特殊监管区类型的园区应具备必要的监管条件，能够提供相应的公共服务，具有较强的物流、仓储、通关服务能力；
5.产业集群明显。属于产业功能区类型的园区应当以促进跨境电子商务发展为主要目标，能集结龙头企业和上下游产业链，扶持其发展壮大。
二、跨境电子商务示范园区申报材料
    （一）园区申请封面及申请报告（附件1-1）。

（二）园区申请表（附件1-2）。

（三）申报单位承诺书（附件4）。

（四）有关证明材料。园区经营管理主体法人营业执照复印件；由政府主导设立的园区应提供相关部门批准设立的批文；属于特殊监管区类型的园区还应提交海关、检验检疫等部门批准开展跨境电子商务业务的相关文件；园区培育跨境电子商务发展的中长期规划；园区服务功能相关证明材料(如服务区域或服务演示图片等)；园区入住企业情况（如提供名单或者双方协议等）及进出口情况相关材料（海关数据或财务报表等）；园区跨境电商工作人员的相关证明材料（如职位工资表、企业出具的职位证明等其它可以证明的材料）；所在地支持园区跨境电子商务发展的有关政策举措证明材料。

附件1-1

跨境电子商务示范园区申报材料
申报单位：                        

负责人：                          
负责人手机号：                    
跨境电子商务示范园区申请报告

（样本）

    申请报告的撰写应充分吸纳园区筹建、日常管理、跨境电商业务、财务等方面的骨干人员参与，以提高申请报告的完整性和专业性。申请报告应围绕跨境电商营商环境、软硬件服务、跨境电子商务企业聚集和培育、跨境电商企业年进出口规模和带动人员就业等方面做出的成效；园区建立和完善经营、管理制度情况；园区未来发展目标和规划等方面情况。并从以下五个方面进行具体叙述：
一、园区基本情况。跨境电子商务园区的基本情况介绍，包括园区面积、管理机构、工作机制等情况。园区未来规划以及跨境电子商务发展的中长期规划情况，当地政府对园区的优惠政策介绍等。
二、服务功能情况。园区能够提供的服务功能介绍，包括跨境电子商务企业办公服务、物流仓储服务、通关监管服务、综合服务、跨境电商体验区服务等情况。

三、集聚情况。园区入住企业情况，跨境电商企业集聚和培育情况。

四、经营情况。园区及跨境电商企业的进出口情况，包括产品类型、市场分布、进出口总额等。
五、人才管理情况。园区内跨境电商团队建设情况，包括外语人才、平台维护人才、网络推广人才、法律人才等的培养培训机制建设情况、人才引进情况。

附1-2

跨境电子商务示范园区申请表
	申报单位
	  

	园区地址
	

	管理机构

名    称
	
	批准文号

（政府设立填写）
	 

	负责人

联系方式
	姓名：              电话：             邮箱：          

	
	传真：              手机：

	园区

基础

指标
	建筑面积（平方米）
	
	跨境电商企业办公面积（平方米）
	 

	
	仓储面积（平方米）
	
	跨境电商体验区面积（平方米）
	

	园区服

务功能
	1.企业办公功能；2.物流仓储功能；3.通关监管功能；4.综合服务功能；5.跨境电商体验区服务功能；6.其他：                                                                                                    

	园

区

经

营

情

况
	指标名称
	2014年
	2015 年
	2016年1-10月

	
	园区进出口总额（万美元）
	
	
	

	
	其中跨境电商进出口总额（万美元）
	
	
	

	
	园区财政收入（万元）
	
	
	

	
	其中跨境电商经营利润额（万元）
	
	
	

	
	园区入住企业数量（个）
	
	
	

	
	其中跨境电商企业数量（个）
	
	
	

	
	期末全部从业人员（个）
	

	
	从事跨境电商人员数量（个）
	


	园

区

概

况
	 



	  

申报主体

法人代表签字：           （盖章） 


              年   月   日


	市商务局推荐意见

                       （盖章） 


            年   月   日




附件2

跨境电子商务示范企业认定条件及

申报材料要求
跨境电子商务示范企业指通过自建或者利用第三方跨境电子商务平台开展跨境进出口业务的省内企业。
一、跨境电子商务示范企业认定条件
    （一）从业资格。企业为山西省内登记注册的独立法人单位，符合商务、海关、检验检疫、税务、外汇管理等跨境电商监管部门管理规定，已经办理对外贸易经营者备案登记手续。

    （二）经营业绩。企业开展跨境电子商务业务，拥有稳定的客户群，能保障一定的订单量，企业年出口额在50万美元以上（海关数据），其中通过跨境电商实现出口10万美元以上。
    （三）运营管理。企业建有与跨境电子商务业务匹配的业务流程、质量保证、技术保障和财务管理等制度和规范，拥有完善的售前、售中、售后服务保障体系，在行业内具有良好声誉。

 （四）人才管理。企业拥有专业的跨境电商业务团队，有规范的人事管理制度、奖惩和员工定期培训制度，其中，从事跨境电商业务人员在5人以上。

 （五）推广机制。企业拥有自己的官方网站，并有效使用第三方平台开展业务，企业建有规范的跨境电商业务分析、成交及统计制度，线上线下业务推广路径清晰，营销活跃，员工熟练掌握和运用互联网工具，提高上传产品的高曝光率与高询盘率。
二、跨境电子商务示范企业申报材料

    （一）示范企业申请封面及申请报告（附件2-1）。

（二）示范企业申请表（附件2-2）。

（三）申报单位承诺书（附件4）。

（四）有关证明材料。企业法人营业执照复印件，对外贸易经营者备案登记表复印件；跨境电商出口额相关证明材料（如财务报表、平台支付记录截图等其它可以证明的材料）；跨境电商工作人员相关证明材料（如职位工资表、企业出具的职位证明等其它可以证明的材料）；企业官方网站的证明材料（网址和网站截图等），第三方平台使用情况的证明材料（如登录平台的截图等）；拥有海外公司、海外办事处或者海外仓的企业应提供相关证明材料（如照片、相关合同或协议、核准文件等）；驰名商标、著名商标证书复印件。

附件2-1

跨境电子商务示企业申报材料
申报单位：                        

负责人：                          
负责人手机号：                    
跨境电子商务示范企业申请报告

（样本）
    申请报告的撰写应充分吸纳技术、业务、财务等方面的骨干人员参与，以提高申请报告的完整性和专业性。申请报告应突出展现企业开展跨境电子商务取得的主要业绩、产品特色、企业优势；企业建立和完善经营、管理制度情况；市场分布及在同行业中所处的地位；未来发展目标和规划等方面情况。并从以下五个方面进行具体叙述：

    一、企业基本情况。包括企业名称、地址、成立时间、经营模式、经营产品、海外公司、海外办事处或者海外仓建设等基本情况。

二、经营业绩情况。企业的年出口额（海关数据）情况，通过跨境电子商务实现的出口额情况，市场拓展及分布情况。
三、运营管理情况。企业建有的与跨境电子商务业务匹配的业务流程、质量保证、技术保障和财务管理等制度和规范情况，售前、售中、售后服务保障体系建设情况，未来发展目标和规划等方面情况。
四、人才管理情况。跨境电商业务团队建设情况，包括专业跨境电商人才数量、人才的专项培养等情况。企业人事管理制度及奖惩制度建设情况。
  五、推广机制情况。企业官方网站建设情况，第三方平台使用情况，企业跨境电商业务分析、成交及统计制度建设情况，线上线下双向推广的模式介绍，产品曝光率与询盘率的概况。
附件2-2

跨境电子商务示范企业申请表

	申报单位
	 

申报类型
	海关编码
	

	负责人

联系方式
	姓名：           电话：            邮箱：           

	
	传真：           手机：

	企业地址
	 
	网址
	 

	是否拥有海外公司、海外办事处或者海外仓
	
	所在国家及数量
	

	业务类型

  
	 1. B2B            2.B2C          3.其他       

	经营

产品
	

	经营

概况
	指标名称
	2014年
	2015年
	2016年1-10月

	
	年出口额（万美元）
	
	
	

	
	跨境电商出口额（万美元）
	
	
	

	
	企业利润（万元）
	
	
	

	
	企业员工总数（人）
	

	
	其中跨境电商专业人数（人）
	

	
	    是否自建电商平台
	

	
	其中入驻平台企业数量（个）
	

	
	  利用第三方平台情况
	


	企

业

概

况
	

	  

  申报主体

法人代表签字：           （盖章） 


              年   月   日


	市商务局推荐意见

                       （盖章） 


            年   月   日




附件3

  跨境电子商务示范公共海外仓认定条件及申报材料要求
    公共海外仓是指由从事跨境电商的企业通过自建、合作或租赁等形式在境外国家和地区建设的有偿开放使用的仓储设施，可为跨境电商企业提供报关清关、入库质检、货物分拣包装、产品展示销售、仓储配送、售后服务等综合服务。
一、跨境电子商务示范公共海外仓认定条件

（一）主体条件。投资主体在山西省境内登记注册并具有独立法人资格。

（二）基础设施建设。海外仓面积在1000平方米以上，基础设施建设完善，拥有良好的电子信息化管理平台、配套的服务设施及为多种产品服务的仓储设备、运输工具等条件。

（三）运营管理。海外仓运营两年以上，运营模式科学、高效，客户满意度高，与海外仓所在国家的相关公司建立了良好的合作关系，能为3家以上跨境电商企业、传统外贸出口企业提供服务，年成交额30万美元以上，服务项目、收费标准和服务标准公开透明。

（四）服务功能。能为产品入驻企业提供海外仓所在国海关政策法规、税务法务知识和各项要求，至少能提供报关清关、入库质检、货物分拣包装、产品展示销售、仓储配送、售后服务其中的三项及以上服务。

    （五）人才管理。海外仓有3名以上员工，能够满足海外仓运营和管理人才的需要，注重相关专业人才的培养。
二、跨境电子商务示范公共海外仓申报材料。

（一）海外仓申请报告（附件3-1）。

（二）海外仓申请表（附件3-2）。

（三）申报单位承诺书（附件4）。

（四）有关证明材料。海外仓省内投资主体法人营业执照复印件；海外企公司境外注册证明、股权证明；海外仓租赁合同及正式员工信息（每个仓至少提供三个员工用工证明）；；海外仓基础设施建设情况相关材料（如建筑面积、投资额、软硬件基础设施建设等，提供实地场景图片等证明材料）；海外仓服务企业情况（合同或协议等）及年度成交额相关证明材料（如财务报表、出入库清单等）；海外仓服务功能相关证明材料（如服务区域或服务演示图片等）。
附件3-1

跨境电子商务示范公共海外仓

申报材料

申报单位：                        

负责人：                          
负责人手机号：                    
跨境电子商务公共海外仓申请报告

                （样本）
    申请报告的撰写应充分吸纳海外仓筹建、日常运营管理、综合服务的骨干人员参与，以提高申请报告的完整性和专业性。申请报告应围绕海外仓建设模式、规模及基础设施建设、服务模式和内容、价格机制收费办法、人才培养、海外仓服务企业数量、海外仓未来发展目标和规划等方面情况。并从以下四个方面进行具体叙述：
 一、海外仓基本情况介绍。包括海外仓面积、海外仓所在国家或地区、海外仓投资额、海外仓设立方式等基础设施建设情况。

    二、运营管理情况。海外仓服务企业数量、年度成交额等基本情况，与海外仓所在国家的相关公司合作情况，海外仓未来发展目标和规划情况等。
    三、服务功能情况。海外仓为产品入驻企业提供海外仓所在国海关政策法规、税务法务知识和各项要求情况；为产品入驻企业提供报关清关、入库质检、货物分拣包装、产品展示销售、物流配送、售后服务等综合服务情况，包括收费标准和服务标准相关情况的介绍。
   四、人才管理情况。海外仓专业人才培养情况介绍，包括外语人才、物流仓储人才、了解海外仓所在国市场、交易方式、消费习惯的人才等的培养情况。

附件3-2

跨境电子商务示范公共海外仓申请表
	申报单位
	                       
	海关编码
	

	负责人

联系方式
	姓名：              电话：             邮箱：          

	
	传真：              手机：

	设立方式
	            1.自建         2.租赁         3.合作                                                                             

	海外仓所在国家或地区
	

	预计未来建仓国家及规模
	

	海外仓

基础

指标
	建筑面积（平方米）
	
	办公面积（平方米）
	 

	
	仓储面积（平方米）
	

	服务功能
	1.报关清关；2.入库质检；3.货物分拣包装；4.产品展示销售；5.物流配送；6.售后服务；7.其他：                   

	海

外

仓

经

营

情

况
	指标名称
	2014年
	2015 年
	2016年1-10月

	
	交易额（万美元）
	
	
	

	
	经营利润额（万元）
	
	
	

	
	服务企业数(个)
	
	
	

	
	员工数（人）
	

	
	 投资规模（万美元）
	

	
	产品种类（种）
	


	海

外

仓

概

况
	 



	  

  申报主体

法人代表签字：          （盖章） 


              年   月   日


	各市商务局推荐意见

                       （盖章） 


            年   月   日




附件4

申报单位承诺书
我单位已认真阅读了《山西省商务厅关于开展省级跨境电子商务示范园区、示范企业和公共海外仓申报工作的通知》，并承诺提供的材料真实、有效。如违反相关规定我单位将承担一切法律责任。

           法定代表人签字：                
                           办公电话：                
                           移动电话：                
                             （单位需加盖公章）

附件5

初审意见汇总表

填报单位：                         市商务主管部门（盖章）
	序号
	申报单位名称
	初审意见

	一、跨境电子商务示范园区

	1
	
	

	2
	
	

	……
	
	

	二、跨境电子商务示范企业

	1
	
	

	2
	
	

	……
	
	

	三、跨境电子商务示范公共海外仓

	1
	
	

	2
	
	

	……
	
	

	负责人：
	填表人：


— 4 —


