附件：
2016年度服务贸易公共服务平台建设资金申报
有关情况的说明
一、支持方向
1、支持服务贸易公共技术、信息、培训服务平台建设和服务贸易信息安全与知识产权保护体系建设。
2、支持境内省部级以上政府（含省部级）主办的重点国际性展会。
3、支持服务外包产业研究课题等。
    二、支持对象
平台建设资金申请单位包括：推动和促进本市服务贸易产业发展的企业（单位）、培训机构、行业协会及研究机构等。
三、支持范围和标准
（一）服务贸易公共平台的设备购置费用、运营和维护费用。
设备购置费用主要包括：平台建设所必需的软硬件设备购置费用，包括公共服务平台运行必须的计算机、网络设备、交换机、服务器、机柜、UPS、电池、空调、网络性能测试仪、存储设备、软件开发和正版软件购买费用、宽带通信设备、配电设备等硬件设施。对符合规定的设备购置费用，在设备购入成本的50％额度内给予补助；对其中符合规定的软件开发费用和正版软件购买费用，按50％额度内给予补助，最高补助不超过40万元。
    运营和维护费用主要包括：公共服务平台运行中产生的电信、设备租用、房租和运维服务等必要费用，以及培训平台的讲课费、场地费、资料费等。对符合规定的运营维护费用，在实际发生运营维护费用的50％额度内给予补助，原则上每个平台项目运营及维护费用支持年限不超过三年。
（二）服务贸易单位的展会费用
对境内省部级以上政府（含省部级）主办的重点国际性展会，申请单位举办或参加展会的展位费、搭建费等，给予最高不超过50%的支持。
（三）支持服务外包产业研究课题
对相关机构开展的服务外包产业课题研究采用政府购买服务的方式给予不超过20万元的费用支持。
（四）支持标准
原则上每个单位限申报一个平台项目，每个申请单位最高资助总金额不超过100万元。已通过其他途径获得过财政资金资助的费用，不再重复给予补助。
四、申请条件和材料
企业应通过Http://czzj.scofcom.gov.cn管理平台申报。
（一）基本条件
    1、在本市依法登记注册，具有独立法人资格。
2、 按照有关规定已取得开展相关业务资格或已进行核准或备案，并已开展相关业务。
    3、 近五年来无严重违规违法行为，未拖欠应缴还的财政性资金。
4、按规定积极配合本市相关政府部门完成本市外经贸发展公共服务体系（包括行业统计监测、行业预警、信息咨询等）建设的各项工作。
（二）其他条件
服务贸易公共平台
1、申报单位应具备以下条件：
A、项目申请的主体应在本市依法登记注册、具独立法人或社团资格，并为平台项目的实际投资单位；
B、平台建设的主要宗旨是服务于服务贸易，并在客观上提升了上海服务贸易产业发展环境；

C、平台应为2015年度已完成或正在建设的项目；
D、应具备平台运行必要的场所和专业工作人员； 
E、设备为正规途径购买，符合国家有关法律法规的要求；
F、软件开发及系统维护工作由正规的专业公司提供。
 2、申报单位应提交以下申请材料：
A、《上海市服务贸易公共服务平台专项建设资金申请表》（附件一），含项目单位（法人）意见、区县商务主管部门审核意见；
B、申请单位法人营业执照和国税、地税税务登记证复印件；
C、申请单位上一年度财务审计报告；
D、申请报告（含项目建设及运营情况），内容主要包括：项目申报单位的基本情况和财务状况；项目设立背景、意义和主要内容；总投资（含项目投资清单）、项目具体实施方案、建设的进度及资金到位情况；项目达到的主要技术、经济指标或项目完成后提供的成果及形式等；服务对象及提供服务的方式（附提供服务的合同），服务对象数量的证明材料；绩效目标实现的自我评价；并附有申报材料真实性声明。申请报告需经法人签字、加盖公章。 
E、《上海市服务贸易公共服务平台专项建设资金汇总表》（附件二）、费用支出相关合同与发票及支付凭证（复印件应加盖单位公章）；
F、《上海市服务贸易公共平台项目评审表》（附件三）中相关内容；
G、其他需要补充的材料。
3、申报材料的时间节点：
A.本年度申请补贴的发生费用的时间为2015年1月1日至2015年12月30日。
B.申请单位应在2016年10月14日前提交上述材料至区县商务主管部门。
服务贸易展会
1、申报单位应具备以下条件：
举办或参加的展会为境内省部级以上政府（含省部级）主办的重点国际性服务贸易内容的展会。
2、申报单位应提交以下申请材料：
A、《上海市服务贸易公共服务平台专项建设资金申请表》（附件一），含项目单位（法人）意见、区县商务主管部门审核意见；
B、法人营业执照和国税、地税税务登记证复印件；
C、申请报告,内容主要包括：展会情况，参展情况，参展费用（包括展位费、搭建费等），参展达到的效果，并附有申报材料真实性声明。
D、《上海市服务贸易公共服务平台专项建设资金汇总表》（附件二）、费用支出相关发票及支付凭证（复印件应加盖单位公章）；
E、《上海市服务贸易公共平台项目评审表》（附件三）中相关内容；
F、其他需要补充的材料。
3、申报材料的时间节点：
A. 本年度申请补贴的发生费用的时间2015年1月1日至2015年12月30日。
B.申请单位应当在2016年10月14日前提交上述材料至区县商务主管部门。
服务外包产业研究课题
1、申报单位应具备以下条件：
上年度依据上海服务外包产业研究课题目录，填写《上海市服务外包产业研究课题承接申请表》（附件四），提出研究框架和主要内容，经评审后确定的课题承接单位。
2、课题结题应提交以下申请材料：
A、《上海市服务外包产业研究课题结题及资金申请表》（附件五）；
B、研究报告全文；
C、其他需要补充的材料。
3、课题结题的时间节点：
申请单位应在2016年9月30日前提交上述结题材料至市商务委。
五、评审程序及标准

1、平台和展会申请单位应于规定期限前向区县商务主管部门提出申请（联系人名单见附件六），示范区内的申请单位向示范区提出申请。课题申请单位直接向市商务委提出申请。
2、各区县商务主管部门应对平台和展会申报材料认真审核，提出审核意见后于规定日期前报市商务委。
3、平台评审以服务贸易专家评审为主，专家结合申报材料和平台申述，依据申报材料的完整性、平台的必要性、平台针对性、平台公共性、平台公益性、投资合理性、社会效益、盈利能力等进行打分，择优支持（服务贸易公共平台评审标准见附件七）。
4、各申请项目补助资金的金额由会计师事务所依据第三条“支持范围和标准”进行符合性审计并提出专业意见。
5、市商务委会同市财政局依据专家评审意见和会计师事务所意见，对上报的申请材料进行审定后，最终确定补助项目和补助金额，并在市商务委网站公示。
六、资金拨付
公示无异议者，由市商务委向市财政局提出拨款申请，市财政局按照国库支付管理的有关规定拨付资金。服务外包产业研究课题的费用于结题后一次性拨付。
七、监督管理
公共服务平台建设专项资金支持的单位，应严格按照国家规定管理和使用财政专项资金，并自觉接受财政、商务、审计等部门的监督检查。市财政局、市商务委将不定期地对项目组织实施和资金使用效益情况进行检查。对违反规定的单位，市财政局、市商务委将全额收回财政专项资金，取消以后年度申请资格。对严重触犯国家法律的，依法追究相关人员或单位的法律责任。
附件一：
上海服务贸易公共服务平台专项建设资金申请表
（服务贸易公共平台及展会使用）
填表日期：     年     月     日
	申请项目名称：

	申请单位：
联系人：
联系电话：
手机：
E-mail:

	负责人：
地址：
开户银行帐号：
主管单位：

	发生费用金额：        万元
其中分项内容：
1、设备购置          万元
2、运营费用          万元
3、展会费用          万元
4、其他费用          万元
	申请支持金额：          万元
其中分项金额：
1、设备购置          万元
2、运营费用          万元
3、展会费用          万元
4、其他费用          万元      

	服务对象列举：


	本人对我单位提交的所有材料的真实性和合法性负责，保证提交的所有副本资料和复印件均与正本和原件一致。本人承诺本次申报的项目未获其他财政资金支持。
法人代表签字：


	区县商务主管部门意见：


	市商务委有关处室意见：



附件二：


     上海服务贸易公共服务平台专项建设资金汇总表
                                        （单位：元）
	项目名称：
	

	申报单位：
	

	序号
	类别
	支出内容
	金额
	附件编号

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　


注：类别请选择填写：
1.设备购置费用、2.运营维护费用、3.展会费用、4. 其他费用. 
附件三：
上海市服务贸易公共平台项目评审表
	项目名称
	

	申报单位
	

	联 系人
	
	联系电话
	
	手   机
	

	评审专家
	
	评审得分
	

	评审方式
	专家会议（ ）现场（ ）评审
	审计建设费用
	
	万元

	拟支持比例
	  （  ）50%     
	拟支持金额
	
	万元

	服务贸易公共平台项目简要说明
                  （可加页）（承建单位盖章）

	评审组意见
评审专家（签名）
                                          年     月     日

	市商务委有关处室意见
                     年   月   日



填写说明：
1.该表格的前三行基本内容由申报单位填写；
2.“服务贸易公共平台项目简要说明”栏目由申报单位填写，要求全面地对项目情况进行概述，内容多时可加页。公共平台项目填写：项目设立背景、主要内容、取得的成果、服务形式及对象、取得的社会效益等；展会项目填写：展会举办或参展情况、取得的效益，发生的费用。
3.“评审组意见”栏目，由评审专家填写，就申报平台的必要性、针对性、公共性、公益性等方面进行评价，必须填写评审的结论性意见。
4.“审核意见”栏由主管部门填写并加盖公章。
附件四：
上海市服务外包产业研究课题承接申请表
	课题名称
	

	研究时间
	

	课题负责人
	
	职务及职称
	
	电话
	

	课题承接单位
	

	课题组成员
	

	申请人的承诺：
我承诺对本人填写的各项内容的真实性负责。上海市商务委有权使用本表及本研究课题所有数据和资料。
申请人（签章）：
年    月   日

	课题研究大纲
（研究意义和目的、主要内容和研究框架、课题重点、主要参考文献）
课题负责人（签名）
                                               年   月   日

	审核意见
                                                          评评审专家（签名）
                                                          年  月   日


注： 2016年度上海服务外包产业研究课题目录为：
1、上海服务外包统计研究
2、上海金融服务外包发展研究
3、2015年上海服务外包发展情况分析
4、服务外包转型升级与加快上海科创中心建设研究
附件五：
上海市服务外包产业研究课题结题及资金申请表
             编号： 
	课题名称
	

	研究时间
	
	研究经费
	      万元（大写）

	课题负责人
	
	职务及职称
	
	电话
	

	课题联系人
	
	电话、手机
	
	邮箱
	

	课题承接单位
	

	开户银行及帐号
	

	课题成果简介
（研究目标、研究重点、对上海服务外包产业发展的实际价值、完成情况与存在的问题）
课题负责人（签名）
                                                          年   月  日

	专家组评审意见
                                        评审专家（签名）
                                                          年   月   日


	市商务委有关处室意见
                     年   月   日


附件六：
主管部门联系人名单
	单位
	联系人
	电话

	区县及服务外包示范区
	浦东新区商务委
	邱老师
	28282669

	
	长宁区商务委
	朱老师
	22050808

	
	徐汇区商务委
	杨老师
	64389215

	
	静安区商务委
	孙老师
	33371826

	
	普陀区商务委
	姚老师
	52564588-7018

	
	虹口区商务委
	张老师
	25658322

	
	杨浦区商务委
	张老师
	25251025

	
	黄浦区商务委
	徐老师
	33134800-20916

	
	宝山区商务委
	潘老师
	56175673

	
	闵行区商务委
	汤老师
	64122551

	
	松江区商务委
	钱老师
	37722765

	
	嘉定区商务委
	陈老师
	69989722

	
	金山区商务委
	黄老师
	57921274

	
	青浦区商务委
	陈老师
	59734847

	
	奉贤区商务委
	何老师
	67187920

	
	崇明区商务委
	杨老师
	59611993

	
	漕河泾服务外包
示范区
	蒯老师
	54260100-3216


附件七：
上海市服务外包公共平台评审指标
	1.平台必要性
	平台建设对行业、产业发展的必要意义

	10

	2.平台可行性
	平台可行性研究
	10

	3.平台针对性
	服务外包企业从中受益程度及服务功能定位
	10

	4.平台公共性
	平台服务对象的广度
	10

	5.平台公益性
	对服务对象的（优惠）收费及参加公益活动数量
	10

	6.平台投资合理性
	设备购置，配套资金，软硬件投资比例等的合理性
	10

	7.平台社会效益
	对服务外包产业环境整体提升的效果及意义
	20

	8.平台盈利能力
	平台盈利能力及后续发展的可持续性
	10

	9、材料完整性
	申报材料是否完整
	10

	总计
	
	100


