
附件1
设立人力资源服务机构及其业务范围审批
（以省厅为例）

项目名称：设立人力资源服务机构及其业务范围审批
项目类型：行政许可
管理范围：XXXXXX

政策依据：

1、《就业促进法》（2007年8月30日中华人民共和国主席令第70号）
2、《人力资源市场暂行条例》（2018年6月29日李克强总理签署第700号国务院令颁布，自2018年10月1日起施行）

3、《就业服务与就业管理规定》（2007年11月5日原劳动和社会保障部令第28号令；2014年12月23日根据《人力资源和社会保障部关于修改<就业服务和就业管理规定>的决定》修订；2015年4月30日根据《人力资源和社会保障部关于修改部分规章的决定》修订。）

申报条件：
1、公司《营业执照》经营范围中应有职业中介活动项目；

2、有与业务开展相适应的固定场所、办公设施和适当的专职工作人员；

3、有健全可行的工作章程和制度；

4、能够独立承担民事责任能力；

5、法律、法规规定的其他条件。

提交的材料目录：
1、申请报告及《河北省人力资源服务机构职业中介活动申请表》（表格见厅网页“资料下载”栏）；

2、《营业执照》（法人登记证书）；

3、机构法定代表人（投资人）基本情况和身份证明；

4、专职工作人员个人情况登记表、身份证、劳动合同等；

5、机构活动场所的产权证明或租赁合同；

6、机构章程及相关的管理制度。
以上文件材料均需审核原件、留存复印件。

办理程序：
1、申请人在政务大厅提交申请材料；

2、政务服务中心审核并接收申请材料；

3、决定受理的由承办人审查资料、实地核查；

4、承办人出具考察报告，报处长审核后，由主管厅长审批；

5、政务服务中心将办理结果送达申请人。

承办部门：省人力资源和社会保障厅人力资源市场处

承 办 人：XXX

办公地点：XXXXXXXXX

联系电话：XXXXXX

审查方式：书面审查、实地勘查

审 核 人：XXX

审批权限：主管厅长

办结时限：法定时限20个工作日，承诺时限10个工作日，特殊情况经批准可延长10个工作日

收费标准：不收费
公开范围：社会公开

监督电话：XXXXXX


河北省人力资源服务机构职业中介活动申请表

	机构名称
	

	机构性质
	□事业单位   □国有企业   □民营企业 

□中外合资   □港澳台资   □其他

	申请

业务

范围
	 □为劳动者介绍用人单位     □为用人单位推荐劳动者 

 □为用人单位和个人提供职业介绍信息服务 

 □从事互联网人力资源信息服务

 □组织开展现场招聘会       □开展网络招聘                 

 □开展高级人才寻访服务     □

（没有要求必须全部列出业务范围，此栏只体现申请的即可）

	《营业执照》颁发部门

及统一社会信用代码
	

	法人代表
	
	身份证号
	

	服务场所地    址
	

	服务场所面    积
	
	从业人员数    量
	

	联系人
	
	电话
	

	
	
	邮箱
	

	受理

意见
	签字： 

   年  月  日   
	审核

意见
	签字：                     

年  月  日

	审批

意见
	                                 签字：

                                     年  月  日

	核准

业务

范围
	 □为劳动者介绍用人单位     □为用人单位推荐劳动者 

 □为用人单位和个人提供职业介绍信息服务 

 □从事互联网人力资源信息服务

 □组织开展现场招聘会       □开展网络招聘                 

 □开展高级人才寻访服务     □

（没有要求必须一次性给予全部业务范围，此栏只体现审批通过的业务范围即可）

	许可证

编  号
	
	核发时间
	


河北省人力资源服务机构职业中介事项变更申请表                                                                      

	机构名称

（盖  章）
	
	机构性质
	□事业单位   □国有

□民营       □中外合资

□港澳台资   □其他

	统一社会信用代码
	
	许可证

编  号 
	

	办公地址
	
	从业人数
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	经营范围
	 □为劳动者介绍用人单位     □为用人单位推荐劳动者 

 □为用人单位和个人提供职业介绍信息服务 

 □从事互联网人力资源信息服务

 □组织开展现场招聘会       □开展网络招聘                 

 □开展高级人才寻访服务     □

	申请变更项目
	项目名称
	变更前
	变更后
	变更理由

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	单位意见
	  本人承诺：以上信息及所交资料均真实有效。

法人代表签名：

                年  月  日
	主管单位意见
	（此栏是指经营性服务机构的上级主管单位，如无上级主管单位，此栏可删除或不填。例如河北兴冀公司，上级单位是省人力资源市场服务中心。）
       年   月   日

        （盖章）

	行政审批部门意见
	  经核对，应交材料已齐，并已与原件核对。

签名：

              年   月   日
	初审意见
	      签名：

            年   月   日

	
	审批意见：

                                         签名：

                                                 年   月   日
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