附件2

全国人力资源诚信服务示范机构推荐表

	单位名称
	
	单位性质
	

	法定代表人（负责人）
	
	业务范围
	

	成立时间
	
	联系电话
	

	地    址
	

	机构情况

简要介绍
	

	主

要

事

迹
	       申报机构

         法定代表人签名：

        （加盖公章）

                         2017年    月      日

	评

估

意

见
	              签章：

                                  2017年   月   日

	省（区、市）

人力资源社

会保障部门

推荐意见
	              签章：

                                  2017年   月   日

	审核意见
	              签章：

                                  2017年   月   日

	需要说明的

其他事项
	


全国人力资源诚信服务示范机构推荐表填报说明

1、《全国人力资源诚信服务示范机构推荐表》是推荐确定全国人力资源诚信服务示范机构的重要基础性资料。推荐单位要对填报内容的真实性负责。

2、推荐机构的基本信息，应按要求如实填写。如有个别项目无法填写或需要说明的其他事项，须在“需要说明的其他事项”一栏中予以说明。

3、机构情况简要介绍，应当包括以下内容：取得人力资源服务许可证的时间，经营场所的位置、面积，主要办公设施，从业人员的数量、学历构成及职业资格情况，管理制度和服务规程，分支机构设立和运营情况等。

4、主要事迹应当包括以下内容：开展诚信服务活动、信用管理、用工情况、客户权益、纠纷处理等表明信用状况的情况，服务数量、服务质量、收益等表明近三年服务业绩的情况，公益活动、行业活动、社会评价等表明承担社会责任的情况。表中如不能全部填写，可另附材料。

5、评估意见由评估部门根据对服务机构的评估情况据实填写。

6、上报材料除推荐表一式三份外，还应上报表格中相关内容的证明材料复印件（相关证件、工作照片、获奖证书、新闻稿件等）及其他需要上报的材料复印件。

