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证明材料附件参考

请各申报机构依据在线申报文本填报内容，对应提供真实完整的配套证明材料。

一、众创空间基本信息相关证明材料

机构营业执照；
工商备案集中办公区认定资质证明材料；
创业导师聘请相关证明材料，包括导师名单（含姓名、单位、职务等信息）、聘书等材料;
众创空间运营管理制度相关文件，如在孵企业（团队）入驻筛选机制、毕业与退出机制等。
二、众创空间管理团队及运营场地相关证明材料

众创空间运营场地的产权证明或租赁合同；
当年入驻创业团队和企业名单（含企业/团队名称、联系人、手机号、企业统一社会信用代码等信息），并附当年入驻企业和团队入驻协议完整版。
三、众创空间运营财务情况相关证明材料
运营主体2018年度财务报表，包括资产负债表、现金流量表、利润表等；
众创空间获得融资相关证明材料，包括投资协议、资金到位证明等。
众创空间服务资源相关证明材料

技术研发服务资源证明材料

众创空间自有技术服务能力相关证明，如签订的技术服务协议、技术服务资源照片、系统截图等；

众创空间与龙头企业、高校院所、科技服务机构签订的为在孵企业（团队）提供相关技术服务的合作协议。
产业对接服务资源证明材料

众创空间与龙头企业建立科技成果转化合作机制，为入驻企业（团队）提供研发生产、市场、渠道等产业化对接资源相关证明，如合作协议、对接成功案例等；

众创空间为入驻企业提供区域落地资源对接证明材料，如与北京地区区级政府部门签订的合作协议、成功案例等。
投融资服务资源证明材料

众创空间与投融资机构签订的为在孵企业（团队）提
供投融资服务的合作协议；
众创空间设立天使/创投基金以及开展投资服务证明

材料，包括基金登记备案证明材料、投资协议、出资证明等。

创业培训服务资源证明材料

创业活动（含培训）清单（含活动名称、主要内容、时间、地点、参加人数等信息），以及签到表、现场照片、活动教材等证明材料。
联合办公服务资源证明材料

众创空间与中介服务机构签订的为在孵企业（团队）提供工商代理、法务咨询、财税会计等服务的合作协议；

众创空间线上公共服务平台证明材料，包括网页截屏、功能介绍等。
五、众创空间服务效果相关证明材料
1.1-3个入驻企业（团队）典型案例介绍；

2.获得融资的入驻企业（团队）名单（含投资机构名称、投资轮次，投资额度等信息），及相关证明材料，包括投资协议、资金到位证明等；

3.当年入驻企业参加中国·北京创新创业大赛季企业名单（含企业名称、项目名称、获奖情况等信息）；
4.服务高校院所科技成果转化相关证明材料，包括签订的科技成果转化服务协议、服务案例等材料。
